Anforderungen an den Praktikumsbericht

A. Formalia
1 grundsatzlich am Computer erstéitisnahmen miissen mit dem PoWi-Lehrer abgespravbiten)
- Schriftart: normale Schriftart (z.B. Times New Ratpa
- normale Schriftgréfe (i.d.R. 12 Punkt)
« Zeilenabstand 1,5fach
- Blocksatz
- ausreichend Rand zum Heften lassen (auf jederi@eite 2 cm)
- Umfang: Empfohlen wird ein Umfang von 8-12 Seitiméngig z.B. davon, ob und
in welchem Umfang Fotos in den Text eingebundeniamjr
der Bericht ist in fortlaufendem Text zu schreilfiegine Stichworte)
Deckblatt mit Name, Betrieb, Dauer des Praktikuggt, erkundeter Beruf usw.
Inhaltsverzeichnis mit Seitenzahlen
Uberschriften und Teiltiberschriften im Text
Nummerierung: 1., 1.1, 1.2 usw.
Seiten nur einseitig beschriften, bitte keine gnoBedner und keine Klarsichtfolien verwenden.
keine Materialien aus dem Internet in dem Berigimvenden, ohne dies deutlich zu machen!
Grundsatzlich keine copy+paste im Praktikumsberzlggene Leistung zahlt
9. Bewertungsbogen ausgefillt (Name) dem Bericht el einheften
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Rechtschreibung und Zeichensetzung gehen in diefavg mit ein. Es empfiehlt sich den Bericht dajjpgndlich
auf Fehler durchzusehen und ihn nach Mdglichksditzlich von Freunden, Eltern usw. Korrekturlesetagsen

B. Aufbau des Berichts

1. Voruberlegungen zum Praktikum(mind. 1 Seite)
(Was erhoffe ich mir von diesem Praktikum? Warussdr Betrieb? Welche Tatigkeiten werde ich wohl
austiben, was méchte ich sehen? Wo stehe ich iremgiersoénlichen Berufsorientierungsprozess?)

2. Kontaktaufnahme mit dem Praktikumsbetrieb
2.1 Bewerbungsschreiben an den Praktikumsbetaieth wenn ein Bewerbungsschreiben bei der
Bewerbung um diesen Praktikumsplatz nicht erforclerlvar) (gesonderte Seite)
2.2 Lebenslauin tabellarischer Form mit Lichtbild und Unterséhfgesonderte Seite)

3. Vorstellung des Betriebegmind. 1 Seite)

Eigentimer/Inhaber; Grol3e/Mitarbeiterzahl vor @egesamt; Produkte, Dienstleistungen; Abteilunglen
das Praktikum stattfindet; Unternehmensform; Bbtithe Mitbestimmung; Arbeitszeitmodelle;
Standortfaktoren usw.

4. Eigene Tatigkeit
4.1. Tagesbericht des ersten Ta@esd. 1 Seite)
BegrifRung, Einfihrung, eigene Téatigkeit, Einblicketerschiedliche Aspekte
4.2. Tagesbericht eines ,normalen Tages"* bzw. mehrermaler Tagémind. 1 Seite)
4.3. Tagesbericht eines ,aufRergewohnlichen Ta@esid. 1 Seite)
oder 4.3. Arbeitsablaufbeschreibufi§ine ausgewahlite Tatigkeit genauer beschreibensF8kizzen etc.

mind.
Seite)

5. Zwei Berufe am Arbeitsplatz(je mind. 1 Seite)

Voraussetzungen, Ausbildungsgang, berufliche Aedgsiindglichkeiten, Verdienst. Zu jedem
Ausbildungsberuf ist ein akademisches Pendant abbezfi beschreiben. Bei kleineren Betrieben ggtha
Berufe, die nicht am Arbeitsplatz vertreten wanarstellen.

6. Personliche Schlussbetrachtungmind. 1 Seite)

Bewertung der personlichen Erfahrungen wahrendPdalstikums, Stellungnahme zur Wahl des
Praktikumsplatzes, mégliche Bedeutung fir eineegpderufswahl, Verbesserungsvorschlage, Rickbezug
zum 1. Kapitel (Voruberlegungen)

7. Anhang(maximal 3 Seiten)
Fremdes Material; Zeitungsausschnitte, Prospektenélare. Der Anhang ist kein Sammelplatz fir alle
Prospekte, die ihr wahrend des Praktikums erhéaiado.

Diese Hinweise sollen dir helfen, deinen Praktikums  bericht zu strukturieren. Es bleibt deiner Initiati ~ ve und
Vereinbarungen mit deinem PoWi-Lehrer Uberlassen, E  rgdnzungen vorzunehmen, wo sie sinnvoll sind!



